ISTITUTO A. VOLTA LECCO — A.S. 2025/2026

ESTRATTO del REGOLAMENTO D’ISTITUTO

(Elaborato ed approvato dal Collegio Docenti in data 01.09.2025)

Assenze, ritardi e permessi d'uscita anticipata

Gli alunni assenti alle lezioni devono giustificare I'assenza al rientro a scuola, e comunque
tassativamente ENTRO 3 GIORNI dall’ultimo giorno di assenza, depositando nell’apposita
cassettina allingresso la giustifica compilata e firmata da un genitore: le giustifiche presentate oltre
tale periodo non verranno accettate. La mancata giustifica avra effetto sul voto di condotta.

Come prevede la normativa scolastica € facolta del Coordinatore Didattico valutare la validita della
giustificazione presentata. In caso di giustificazione non accettata il Coordinatore Didattico informera la
famiglia e prendera gli eventuali provvedimenti disciplinari.

Gli alunni maggiorenni, per poter giustificare personalmente le assenze, i permessi di entrata in ritardo
o di uscita anticipata, dovranno essere stati delegati, per iscritto, da un genitore con apposito modulo da
richiedere tramite email.

Gli alunni ritardatari dovranno presentarsi in Presidenza per essere ammessi a scuola.

I ritardi, dovuti a cause previste prima della partenza da casa, dovranno essere giustificati presentando
I'apposita richiesta di ammissione in ritardo presente nel libretto personale, compilata e firmata da un
genitore, che deve essere staccata dal libretto personale e depositata nell’apposita cassettina all'ingresso.

Le giustificazioni dei ritardi dovuti a cause non previste e verificatesi nel tragitto casa — scuola, saranno
valutate dal Coordinatore Didattico o dal suo delegato che, se le riterra valide, rilascera un permesso di
ammissione in classe. Il giorno successivo dovra, comunque, essere presentata la giustificazione del ritardo
firmata da un genitore.

In caso di ritardo superiore ai 10 minuti, senza giustificazione firmata da un genitore o
valida motivazione (ad esempio, ritardo dei mezzi pubblici), gli alunni dei corsi paritari
risulteranno ammessi all‘inizio della successiva ora di lezione.

In caso di ritardo oltre le ore 10 senza valida giustificazione, gli alunni dei corsi paritari non
verranno ammessi a scuola e dovranno giustificare I'assenza il giorno successivo.

Le uscite anticipate dovranno essere autorizzate dal Coordinatore Didattico o da un suo delegato e
le richieste dovranno essere formulate esclusivamente tramite il /Jibretto personale
depositando nell’apposita cassettina al momento dell'ingresso a scuola la richiesta scritta e
firmata da un genitore: le richieste pervenute dopo il ritiro della cassettina - che verra rimossa
alle ore 10:00 - non verranno autorizzate.

Le richieste firmate inviate via email da un genitore verranno accettate solo in casi gravi e solo se

precedentemente concordate con la scuola. In alternativa I'alunno/a potra uscire solo se prelevato/a da

un genitore o da una persona munita di delega firmata da un genitore.

Il permesso permanente di uscita anticipata per motivi di trasporto potra essere richiesto solo quando

I'intervallo di tempo tra I'orario di uscita regolare e I'orario di partenza del primo mezzo di trasporto fruibile

& superiore a 60 minuti.

A causa dell’elevato numero di richieste di permesso permanente di uscita anticipata vengono

introdotti per la scuola paritaria i seguenti provvedimenti al fine di garantire la continuita didattica:

- potra essere autorizzata I'uscita anticipata solo per un tempo esattamente pari a 10 minuti
prima della fine delle lezioni

- la presenza del permesso permanente di uscita anticipata avra effetto sul voto di condotta.

A causa del preoccupante aumento di ritardi e assenze alle lezioni riscontrato negli ultimi anni scolastici,

con diretta conseguenza sui risultati di apprendimento degli alunni coinvolti e sul regolare svolgimento

delle attivita didattiche dell'intera classe, vengono adottati per la scuola paritaria i seguenti

provvedimenti volti a favorire una puntuale e assidua frequenza scolastica al fine del successo formativo

degli studenti stessi:

- Nota disciplinare dopo 2 ritardi superiori ai 10 minuti (alunno/a che si presenta in ritardo senza
giustifica)

- Sospensione di 1 giorno con obbligo di frequenza dopo 5 ritardi superiori ai 10 minuti

- Prima assenza a verifica o interrogazione programmata: nota disciplinare sul registro
cartaceo ed elettronico

- Seconda assenza a verifica o interrogazione programmata: voto 3 (fa media) con annotazione
nella descrizione del voto "Seconda assenza a prova programmata'.

Nessuna sanzione & prevista per ritardi e/o assenze adeguatamente motivati (ad esempio, per motivi di
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Norme di comportamento

Per assicurare condizioni di sicurezza a tutti i soggetti presenti in Istituto, occorre che ognuno adegui i
propri comportamenti alle seguenti norme di comportamento che siano garanzia per tutti di una corretta
e regolare fruizione degli spazi e dei servizi disponibili in questo Istituto.

1) L'ingresso degli alunni in Istituto deve avvenire prima dell'inizio delle lezioni, in orario, evitando soste
sulle scale e negli spazi comuni interni.

2) Gli alunni sono tenuti a mantenere un comportamento corretto ed educato nei confronti del
personale docente, non docente e dei compagni.

3) Durante il cambio dell'insegnante, al termine dell'ora di lezione, gli alunni non possono lasciare l'aula,
sostare fuori di essa o recarsi in altro luogo dell'Istituto.

4) Durante lo svolgimento delle lezioni gli alunni non possono uscire dall'aula o dal laboratorio. Le uscite
sono consentite durante l'intervallo tra la terza e la quarta ora di lezione. In casi eccezionali il Docente
potra autorizzare uscite dall'aula a non piu di un alunno alla volta.

5) Durante i trasferimenti dalle aule ai laboratori e viceversa gli alunni devono spostarsi ordinatamente,
evitando assembramenti e soste sulle scale o in altri luoghi dell'Istituto.

6) Negli ambienti aperti e chiusi di pertinenza della Scuola & assolutamente vietato fumare
qualsiasi tipo di sigaretta.

7) E' vietato affacciarsi o gettare oggetti dalle finestre.

8) L'uso dei cellulari e dei dispositivi elettronici personali da parte degli alunni é vietato
durante l'intero orario scolastico, inclusi quindi intervalli e uscite didattiche.

Gli alunni dovranno depositare i cellulari spenti nell’apposito contenitore presente in aula/laboratorio.
Durante gli intervalli e gli eventuali cambi d’ aula ogni studente & tenuto a prelevare il proprio dispositivo
dal contenitore — tenendolo spento — per poi riporlo al termine dellintervallo/all’arrivo nellaula di
destinazione. Smartwatch e tablet non vanno consegnati ma il loro uso €& vietato.

La violazione di tale divieto configura un‘infrazione disciplinare — con ricaduta sul voto di condotta - rispetto
alla quale si applicano le seguenti sanzioni:

- 1~ volta: ammonizione scritta con nota disciplinare sul registro di classe e comunicazione al Dirigente
Scolastico e alla famiglia;

- 2~ volta: sospensione di 1 giorno con obbligo di frequenza;

- 3~ volta: sospensione di 3 giorni con obbligo di frequenza;

- oltre la 3~ volta: provvedimento disciplinare pit grave e adeguato alle infrazioni.

9) Lungo le scale e proibito gettare oggetti di qualunque genere: in ogni aula sono predisposti appositi
contenitori per la raccolta differenziata.

10) E' indecoroso usare, nell'ambito della scuola, un abbigliamento non consono, un linguaggio scurrile o
un tono di voce non idoneo al luogo in cui ci si trova.

11) Durante le lezioni pratiche di Scienze motorie e sportive, in palestra, tutti gli alunni dovranno indossare
I'abbigliamento sportivo prescritto dalla Scuola.

12) Durante le lezioni, i viaggi e le visite guidate, gli alunni dell’Istituto Tecnico Tecnologico
— Trasporti e logistica — Conduzione del mezzo aereo dovranno indossare la divisa completa
prescritta dalla Scuola.

13) Durante le lezioni di Esercitazioni di Laboratorio, gli alunni dell'Istituto Professionale per
Odontotecnici dovranno indossare il camice prescritto dalla Scuola, che deve essere portato a
casa al termine di ogni lezione per essere lavato. L'accesso al laboratorio avviene solo in presenza del
docente e solo dopo aver prelevato il proprio materiale dall’apposito armadio riservato alla propria classe
e posizionato all'esterno del laboratorio stesso. Gli alunni sono invitati a igienizzare le mani prima
dell’utilizzo di materiali/attrezzature/macchinari comuni.

14) Qualora gli alunni, dopo essere stati invitati dal docente a gettare i rifiuti negli appositi contenitori
presenti in ogni aula e a non abbandonare oggetti di qualsiasi natura, si rifiutassero di farlo, dovranno
essere sanzionati con una nota disciplinare sul registro di classe e con l'obbligo di rimediare personalmente.
15) E’ vietato agli alunni utilizzare i computer presenti nelle aule didattiche e riservati ai docenti per registro
elettronico, LIM e DDI.

16) E’ vietato agli alunni utilizzare i social network per screditare, in qualunque modo, Iimmagine della
scuola.

17) Gli alunni sono tenuti al rispetto di tutti gli specifici Regolamenti adottati (Google Workspace,
Laboratorio Odontotecnico, ePolicy ...... )
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